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A. Obecná ustanovení 
 

Vnitřní řád školní družiny je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla 

provozu školní družiny, stanoví režim školní družiny, je závazný pro pedagogické pracovníky 

a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení s tímto dokumentem provádějí 

vychovatelky školní družiny (dále jen ŠD). ŠD se při své činnosti řídí zejména zákonem 

č. 561/2004Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 

(školský zákon), ve znění pozdějších předpisů 

 

 

Práva žáků a zákonných zástupců nezletilých žáků 

 

 

1. Žáci docházející do školní družiny mají všechna práva dítěte, jak jsou stanovena   

v „Úmluvě o právech dítěte.“ 

2. Žáci mají právo na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických   

akcí zajišťovaných školní družinou. 

3. Žáci mají právo užívat zařízení školní družiny v souvislosti se zájmovým vzděláváním. 

4. Žáci mají právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí   

jejich výchovy a vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost 

odpovídající jejich věku a stupni vývoje – vyjádření svého názoru je nutné provést 

přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti a dobrého občanského soužití. 

5. Žáci jsou chráněni před přístupem k informacím, které poškozují jejich duchovní,   

morální a sociální rozvoj a které škodí pozitivnímu vývoji dítěte. 

6. Zákonný zástupce žáka má právo se informovat na chování svého dítěte u vychovatelky. 

7. Zákonný zástupce žáka má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní družiny  

u vychovatelky, vedoucí vychovatelky nebo u ředitele školy. 

 

  

Povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců  

 

1.  Žáci jsou povinni dodržovat vnitřní řád ŠD a další předpisy a pokyny k ochraně zdraví  

 a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. 

2. Žáci jsou povinni do ŠD řádně docházet a řídit se pokyny vychovatelek a dalších    

oprávněných osob, které vykonávají dozor. 
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3. Žáci jsou povinni dodržovat pravidla slušného chování, nesmějí se dopouštět projevů 

rasismu a šikany. 

4. Do školní družiny žáci nenosí cenné věci, větší obnosy peněz, předměty ohrožující 

mravní výchovu dětí, předměty nesouvisející s provozem ŠD.  

5. Žáci do školní družiny nebezpečné předměty, které by mohly ohrozit jejich zdraví nebo 

zdraví spolužáků. 

6. Používání mobilních telefonů a dalších záznamových zařízení není ve školní družině 

povoleno. Pouze v případě výchovně vzdělávacích aktivit, a to vždy s předchozím 

souhlasem paní vychovatelky. 

7. Škola neodpovídá za škodu způsobenou poškozením či ztrátou u cenných věcí, které 

byly do školy bezdůvodně přineseny. Zjistí-li žák ztrátu osobní věci, oznámí tuto 

skutečnost neprodleně vychovatelce. Pokud si žák přesto přinese do ŠD cennou věc, 

neprodleně vše předá do úschovny k vychovatelce. 

8. Zapomenuté a ztracené předměty v areálu školy odevzdá nálezce vychovatelce. 

9. Žáci si před odchodem domů uklidí svá pracovní místa a hračky. 

10. Zákonní zástupci žáků jsou povinni zajistit, aby žák docházel řádně do ŠD. 

11. Na vyzvání ŠD jsou zákonní zástupci povinni se osobně zúčastnit projednání závažných 

otázek týkajících se chování jejich dítěte. 

12. Zákonní zástupci žáků jsou povinni informovat ŠD o změně zdravotní způsobilosti, 

zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech. O nepřítomnosti  žáka 

informuje vychovatelku třídní učitelka nebo žák donese lístek, kde zákonný zástupce 

odůvodní nepřítomnost žáka. 

 

 

Pravidla vzájemných vztahů  s pedagogickými pracovníky 
 

 

Žák se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá pokynů 

pedagogických a provozních pracovníků, dodržuje vnitřní řád ŠD a odborných učeben. 

Chová se tak, aby neohrozil zdraví svoje, ani jiných osob. 

 

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči vychovatelce ŠD či ostatním 

žákům se vždy považují za závažné porušení povinnosti. Porušením těchto povinností 

může být žák podmíněně vyloučen nebo úplně vyloučen ze ŠD po konzultaci s ředitelem 

školy, výchovnou komisí. 
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B. Přihlašování a odhlašování 
 

1. Do školní družiny jsou žáci zařazeny na základě písemné přihlášky- přihlašovacího 

lístku. 

2. Přednost při zařazení mají vždy žáci prvních a druhých tříd. 

3. Nedojde-li k naplnění kapacity školní družiny žáky prvních až čtvrtých tříd, bude 

kapacita školní družiny doplněna zájemci z pátých tříd. 

4. Zákonní zástupci se po zařazení do školního vzdělávání dostaví první den školního roku 

k zápisu do školní družiny a vyplní přihlašovací lístek. Zápis do školní družiny probíhá 

první den školního roku v budově ŠD. Přihlašovací lístky odevzdají zájemci o zařazení 

do školní družiny v průběhu prvního školního týdne vychovatelkám. 

5. Ve školní družině je určena vedoucí vychovatelka, která zajišťuje předávání informací 

rodičům, vyřizování námětů a stížností. 

 

Úplata 
 

  Za pobyt dětí ve ŠD je vybírán poplatek, jehož výši stanovuje zřizovatel. Příspěvek 

na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve ŠD činí 200,-Kč měsíčně za jedno dítě. Tato 

částka platí i pro každé další dítě v případě docházky sourozenců do ŠD.  

Rodiče dětí zařazených do školní družiny budou provádět úhradu neinvestičních nákladů 2x 

ročně. Poplatek za ŠD je možno uhradit poštovní poukázkou, převodem z účtu, přímo v dané 

bance (KB), internetovým bankovnictvím. 

 

úhrada výše splátky termín splatnosti 

1. pololetí 800,-Kč do 20. října 

2. pololetí 1200,-Kč do 20. února 

Doklad o zaplacení ŠD odevzdají vychovatelce. 

   

 Pokud za žáka není zaplacen poplatek, ředitelka školy může rozhodnout o jeho vyřazení 

ze ŠD od prvního dne následujícího měsíce. 

 

  Rodiče, nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do ŠD 

sdělí vychovatelkám v jednotlivých odděleních rozsah docházky a způsob odchodu žáka ze ŠD, 

tyto údaje jsou zaznamenány na přihlašovacím lístku. Žák odchází ze ŠD v doprovodu rodičů 
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nebo jejich zástupců, pokud odchází žák sám, musí mít písemný souhlas rodičů (vše je 

zaznamenáno v přihlašovacím lístku). 

 

       Docházka zapsaných žáků je povinná, nepřítomnost musí být rodiči omluvena.                                                                                                          

Omluvu nepřítomnosti žáka ve ŠD, odchylky od docházky žáka, nebo pokud má žák odejít ze 

ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na přihlašovacím lístku, sdělí rodiče 

tuto skutečnost ŠD písemně. 

 

Výši úplaty může ředitelka školy snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže 

 

1. účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci  

v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

 

2. účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle 

zákona o sociálních službách, nebo 

 

3. účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte 

podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže ředitelce školy. 

 

4. se přerušení provoz ŠD na více než 21 dnů po sobě jdoucích, úplata se krátí. O vrácení 

části úplaty si musí zákonný zástupce písemně zažádat. 

 

 

 

C. Organizace činnosti 
 

1. Provoz ŠD je ráno od  6:30 do 7:40 hod., odpoledne od 11:40 do 16:45 hod. 

2. Ze ŠD odcházejí žáci nejdříve po obědě nebo do 14:00 před rekreační činností, a pak po 

15:15 hod. Mimořádně lze žáka uvolnit na písemnou žádost rodičů. 

3. V době řádných nebo mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna není provoz ŠD 

zajištěn. 

4. Do ŠD přicházejí žáci po skončení vyučování v doprovodu vychovatelky. 

5. ŠD realizuje výchovně- vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména 

formou odpočinkových, rekreačních (vycházky: 14:00- 15:15 hod. pobyt v tělocvičně, 

na školním hřišti a zahradě) a zájmových činností. 

6. Rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují. 
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D. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví  žáků a jejich ochrany před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí  
 

 

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků 

 

 ŠD je při poskytování školských služeb povinna přihlížet k základním fyziologickým 

potřebám žáků a vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně 

patologických jevů. 

 

1. ŠD zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při poskytování školských služeb  

a poskytuje žákům a jejich zákonným zástupcům nezbytné informace k zajištění jejich 

bezpečnosti a ochrany zdraví. 

2. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje každá vychovatelka ve svém 

oddělení metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých 

zaměstnáních. 

3. Žáci se řídí pokyny vychovatelek ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD.  

4. Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. 

5. Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na přihlašovacím lístku. Žák, přihlášený do 

ŠD, je poučen o BOZ a záznam o poučení je uveden v Přehledu výchovně vzdělávací 

práce ŠD jednotlivých oddělení. 

6. Při úrazu žáka provede vychovatelka daného oddělení první pomoc a vyrozumí zákonné 

zástupce, v případě potřeby přivolá lékařskou pomoc. Žák je povinen okamžitě hlásit 

vychovatelce každé zranění nebo úraz. Vychovatelka sepíše záznam o úrazu do knihy 

úrazů. 

7. Žák nesmí sám otevírat okna či jinak s nimi manipulovat. Žák nesmí manipulovat  

s topením. Žák nesmí sám zapínat elektrická zařízení. 

8. ŠD používá ke své činnosti další prostory školy – tělocvičny, venkovní sportovní areál, 

kde se žáci řídí provozními řády těchto učeben a prostor. Před zahájením sportovních  

  aktivit se žáci převléknou do vhodného sportovního oblečení (cvičební úbor, sportovní     

  obuv) 

 
 

Ochrana před sociálně patologickými jevy 
 

 Všichni zaměstnanci školní družiny průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve 

školní družině z hlediska výskytu sociálně patologických jevů a úzce spolupracují s třídními 
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učiteli a školním metodikem prevence. Je zakázáno nošení, držení, distribuce  

a zneužívání návykových a psychotropních látek (alkohol, cigarety, drogy, e-cigarety aj.). 

V případě porušení zákazu, může dojít k podmíněnému vyloučení nebo k úplnému vyloučení 

ze ŠD. 

  
 Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., 

kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám 

(zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy, 

školní družiny a při akcích školní družiny přísně zakázány. Podle okolností ředitel školy uváží 

možnost postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí a bude o svých zjištěních informovat zákonné 

zástupce žáků. 

 

 

E. Výchovná opatření 

 

 V případě závažného zaviněného porušení povinností stanovených školským zákonem  

a vnitřním řádem ŠD bude uděleno podmíněné vyloučení ze školského zařízení nebo vyloučení 

ze školského zařízení. 

 

 

Pravidla pro udělování výchovných opatření 
 

 

 Podmíněné vyloučení ze ŠD: za krádež, za fyzické útoky žáka vůči jinému žákovi, za 

soustavné porušování kázně a pořádku v družině, za ohrožování zdraví a bezpečnosti ostatních 

dětí, za hrubé slovní útoky, za dlouhodobou svévolnou absenci v docházce. 

 

 Vyloučení ze ŠD: za opakované krádeže, za fyzický a slovní útok na zaměstnance školy, 

za neuhrazení poplatku za ŠD ve stanoveném termínu (do 20. 10. a 20. 2.) 

 

 

F. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků 

 

 Žáci mají úctu k majetku a věcem ve vlastnictví školy, spolužáků a dalších osob.  

K veškerému vybavení školní družiny se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Žák je povinen 

udržovat v pořádku své pracovní místo a nepoškozovat předměty tvořící zařízení školy a školní 

družiny včetně předmětů svěřených mu do osobního užívání. 
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 Majetek školy, který žák svévolně nebo z nedbalosti poškodí či zničí, je zákonný 

zástupce povinen opravit, nahradit novým nebo v plné výši uhradit. Žák okamžitě oznámí 

zjištěné závady školního majetku vychovatelce ŠD. 

 

 

G. Ochrana osobnosti ve škole 
 

1. Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím 

osobní údaje, informace o zdravotním stavu žáků a výsledky poradenské pomoci 

školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do 

styku.  

2. Právo žáků a zákonných zástupců žáků na přístup k osobním údajům, na opravu, výmaz 

osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí 

ředitele školy o ochraně osobních údajů.  

3. Zpracování osobních údajů žáků za účelem propagace školy (webové stránky, 

propagační materiály, fotografie) je možné pouze se souhlasem zákonných zástupců 

žáka, není-li dán jiný právní důvod zpracování těchto osobních údajů; bližší úpravu 

obsahuje směrnice ředitele školy o ochraně osobních údajů. 

4. Žáci mají během činností vypnuté mobilní telefony, fotoaparáty a jinou záznamovou 

techniku, která slouží k pořizování obrazových a zvukových záznamů. Pořizování 

zvukových a obrazových záznamů osob (vychovatel, žák) bez jejich svolení je v rozporu  

s občanským zákoníkem (§ 84 a § 85). Narušování činností ŠD mobilním telefonem 

(případně jinou technikou), bude hodnoceno jako přestupek proti Vnitřnímu řádu. 

 

 

H. Dokumentace 

 

 Ve ŠD se vede tato dokumentace: 

1. Školní vzdělávací program ŠD 

2. Celoroční plán činností 

3. Přehled výchovně vzdělávací práce – TK 

4. Přihlašovací lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce 
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Vnitřní řád školní družiny projednala a chválila pedagogická rada dne 1. 9. 2026. 

 Školská rada schválila vnitřní řad školní družiny 8. 9. 2026. 

 

 

Vnitřní řád školní družiny je platný od 1. 9. 2026 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          

             Alexandra Strnadová           Mgr. Štěpánka Černá, MBA 

             vedoucí vychovatelka                 ředitelka školy 

 

 


