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A. Obecna ustanoveni

Vnitini ad Skolni druziny je soucasti organiza¢niho fadu skoly. Urcuje pravidla
provozu $kolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provad¢ji
vychovatelky $kolni druziny (dale jen SD). SD se pii své &innosti fidi zejména zakonem
¢. 561/2004Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani

(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist

Prava zZaki a zakonnych zastupci nezletilych zaku

1. Zaci dochézejici do $kolni druziny maji viechna prava ditdte, jak jsou stanovena
v,,Umluvé o pravech ditéte.*

2. Zaci maji pravo na cast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych
akci zajistovanych Skolni druzinou.

3. Zaci maji pravo uZivat zafizeni $kolni druZiny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim.

4. Zaci maji pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje — vyjadieni svého nazoru je nutné provést
piiméfenou formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti a dobrého obCanského souziti.

5. Zaci jsou chranéni pred piistupem k informacim, které poskozuji jejich duchovni,
moralni a socialni rozvoj a které Skodi pozitivnimu vyvoji ditéte.

6. Zakonny zastupce zaka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.

7. Zéakonny zastupce Zaka ma pravo vznaset pripominky a podnéty k préci Skolni druziny

u vychovatelky, vedouci vychovatelky nebo u feditele skoly.

Povinnosti zakt a jejich zakonnych zastupci

1. ZAci jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad SD a dalsi piedpisy a pokyny k ochrang zdravi
a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni.
2. Zaci jsou povinni do SD Fadn& dochazet a fidit se pokyny vychovatelek a dalsich

opravnénych osob, které¢ vykonavaji dozor.



6. zdkladni Skola Cheb, Obéti nacismu 16, ptispévkova organizace

|, - zikladni skola Cheb

3. ZAci jsou povinni dodrzovat pravidla sluiného chovani, nesméji se dopoustét projevil
rasismu a Sikany.

4. Do skolni druziny Zaci nenosi cenné véci, vétSi obnosy penéz, predméty ohrozujici
mravni vychovu déti, pfedméty nesouvisejici s provozem SD.

5. Zéci do $kolni druZziny nebezpeéné piedméty, které by mohly ohrozit jejich zdravi nebo
zdravi spoluzaka.

6. Pouzivani mobilnich telefont a dalSich zaznamovych zatizeni neni ve $kolni druziné
povoleno. Pouze v ptipadé vychovné vzdélavacich aktivit, a to vzdy s pfedchozim
souhlasem pani vychovatelky.

7. Skola neodpovida za §kodu zptisobenou poskozenim ¢&i ztratou u cennych véci, které
byly do Skoly bezdivodné pfineseny. Zjisti-li zdk ztratu osobni véci, oznami tuto
skuteénost neprodlené vychovatelce. Pokud si Zak piesto pfinese do SD cennou véc,
neprodlené vSe pieda do uschovny k vychovatelce.

8. Zapomenuté a ztracené predméty v arealu Skoly odevzda nélezce vychovatelce.

9. Zaci si pred odchodem domu uklidi sva pracovni mista a hracky.

10. Zakonni zastupci zakl jsou povinni zajistit, aby zak dochézel fadné do SD.

11. Na vyzvani SD jsou zakonni zastupci povinni se osobné zii¢astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se chovani jejich ditéte.

12. Zakonni zastupci zaki jsou povinni informovat SD o zméné zdravotni zptisobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech. O neptitomnosti zaka
informuje vychovatelku tfidni ucitelka nebo zak donese listek, kde zdkonny zastupce

odiivodni neptitomnost zka.

Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

74k se ve $kolni druzing chova slu$né k dospélym i jinym zakam skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje vnitini ¥ad SD a odbornych uéeben.

Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vii¢i vychovatelce SD ¢i ostatnim
zakim se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti. Porusenim téchto povinnosti
muze byt zak podminéné vyloucen nebo tplné vyloucen ze SD po konzultaci s feditelem

Skoly, vychovnou komisi.
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B. Prihlasovani a odhlasovani

1. Do skolni druziny jsou zaci zafazeny na zaklad¢ pisemné piihlasky- ptihlasovaciho
listku.

2. Prednost pfi zafazeni maji vzdy Zaci prvnich a druhych tiid.

3. Nedojde-li k naplnéni kapacity Skolni druziny zaky prvnich az ctvrtych tiid, bude
kapacita Skolni druziny doplnéna zajemci z patych tiid.

4. Zakonni zastupci se po zafazeni do Skolniho vzdé€lavani dostavi prvni den Skolniho roku
k zapisu do Skolni druZiny a vyplni ptihlasovaci listek. Zapis do $kolni druziny probiha
prvni den $kolniho roku v budové SD. Ptihlagovaci listky odevzdaji zdjemci o zafazeni
do Skolni druziny v prabéhu prvniho $kolniho tydne vychovatelkdm.

5. Ve skolni druzing je urcéena vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje predavani informaci

rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

Uplata

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoz vysi stanovuje zfizovatel. P¥ispévek
na Castenou thradu neinvesti¢nich naklada ve SD &ini 200,-K¢& mési¢né za jedno dité. Tato
&astka plati i pro kazdé dali dité v piipadé dochazky sourozencti do SD.
Rodice déti zatazenych do Skolni druziny budou provadét tthradu neinvesti¢nich nékladt 2x
ro¢né. Poplatek za SD je mozno uhradit postovni poukézkou, pfevodem z Giétu, piimo v dané

bance (KB), internetovym bankovnictvim.

Uhrada vyse splatky termin splatnosti
1. pololeti 800,-K¢ do 20. Fijna
2. pololeti 1200,-K¢ do 20. Unora

Doklad o zaplaceni SD odevzdaji vychovatelce.

Pokud za Zzaka neni zaplacen poplatek, feditelka skoly mize rozhodnout o jeho vyfazeni

ze SD od prvniho dne nésledujiciho mésice.

Rodiée, nebo jini zakonni zastupci zéka ptihlaseného k pravidelné dochazce do SD
sdéli vychovatelkam v jednotlivych oddélenich rozsah dochazky a zptisob odchodu Zéka ze SD,

tyto udaje jsou zaznamenany na piihlasovacim listku. Zak odchazi ze SD v doprovodu rodi¢t

-5-
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nebo jejich zastupcii, pokud odchéazi zdk sam, musi mit pisemny souhlas rodict (vse je

zaznamenano V piihlaSovacim listku).

Dochazka zapsanych zakt je povinna, nepfitomnost musi byt rodi¢i omluvena.

Omluvu nepiitomnosti zaka ve SD, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud mé zak odejit ze

SD jinak €i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na ptihlasovacim listku, sdéli rodice

tuto skute¢nost SD pisemns.

Vysi uplaty miiZe reditelka Skoly sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestliZe

1.

ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpofte a tuto skute¢nost prokaze teditelce skoly.

se pieruseni provoz SD na vice neZ 21 dnii po sobé jdoucich, dplata se krati. O vraceni
¢asti Uplaty si musi zdkonny zastupce pisemné zazadat.

C. Organizace ¢innosti

Provoz SD je rano od 6:30 do 7:40 hod., odpoledne od 11:40 do 16:45 hod.

Ze SD odchazeji zaci nejdiive po ob&dé nebo do 14:00 pred rekrea¢ni innosti, a pak po
15:15 hod. Mimotéadné¢ 1ze Zaka uvolnit na pisemnou Zadost rodica.

V dobé fadnych nebo mimoiadnych prazdnin nebo mimotadného volna neni provoz SD
zajistén.

Do SD piichazeji Zaci po skonéeni vyucovani v doprovodu vychovatelky.

SD realizuje vychovné- vzd&lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpoc¢inkovych, rekreacnich (vychazky: 14:00- 15:15 hod. pobyt v télocvicné,
na Skolnim hfisti a zahrad€) a zajmovych Cinnosti.

Rodice a dalsi navstévnici do ueben SD nevstupuji.
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D. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki

SD je pii poskytovani skolskych sluZeb povinna piihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam zaki a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné
patologickych jevu.

1. SD zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi zaka pii poskytovani $kolskych sluzeb
a poskytuje zaktim a jejich zdkonnym zastupciim nezbytné informace k zajisténi jejich
bezpecnosti a ochrany zdravi.

2. Bezpecénost a ochranu zdravi zaku pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

3. Zaci se fidi pokyny vychovatelek SD, pravidly vnitfniho fadu SD.

4. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

5. Doba pobytu ve $kolni druziné se fidi udaji na piihlasovacim listku. Zak, ptihlaseny do
SD, je pou¢en o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v Piehledu vychovné vzdélavaci
prace SD jednotlivych oddéleni.

6. Pfiarazu zdka provede vychovatelka daného oddé€leni prvni pomoc a vyrozumi zakonné
zéstupce, v piipadé potieby piivola 1ékaiskou pomoc. Zak je povinen okamzité hlasit
vychovatelce kazdé zranéni nebo uraz. Vychovatelka sepiSe zaznam o Urazu do knihy
urazu.

7. Zak nesmi sam otevirat okna ¢i jinak s nimi manipulovat. Zak nesmi manipulovat
s topenim. Zak nesmi sam zapinat elektrick4 zafizeni.

8. SD pouziva ke své ¢innosti dalii prostory skoly — t&locviény, venkovni sportovni areél,
kde se Zéci fidi provoznimi fady téchto uceben a prostor. Pfed zah4jenim sportovnich

aktivit se zaci ptevléknou do vhodného sportovniho obleceni (cvi¢ebni ubor, sportovni
obuv)

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

VSsichni zaméstnanci Skolni druziny prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve

Skolni druziné z hlediska vyskytu socialné patologickych jevli a uzce spolupracuji s ttidnimi
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uciteli a Skolnim metodikem prevence. Je zakdzdno noSeni, drzeni, distribuce
a zneuzivani navykovych a psychotropnich latek (alkohol, cigarety, drogy, e-cigarety aj.).
V piipad¢ poruseni zakazu, mize dojit kK podminénému vylouéeni nebo k tplnému vylouceni

ze SD.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zaki vici jinym zakiim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly,
Skolni druziny a pfi akcich Skolni druziny pfisné zakazany. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi
moznost postihu zaku, ktefi tento zakaz piestoupi a bude o svych zjisténich informovat zakonné

zastupce zaka.

E. Vychovna opatreni

V ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
a vnitinim fadem SD bude udéleno podminéné vylouceni ze skolského zatizeni nebo vylouceni

ze Skolského zafizeni.

Pravidla pro udélovani vychovnych opatieni

Podminéné vylouceni ze SD: za kradeZ, za fyzické utoky zdka vici jinému zakovi, za
soustavné porusovani kazn¢ a potadku v druzin€, za ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich

déti, za hrubé slovni utoky, za dlouhodobou svévolnou absenci v dochazce.

Vyloucéeni ze SD: za opakované kradeze, za fyzicky a slovni itok na zaméstnance Skoly,

za neuhrazeni poplatku za SD ve stanoveném terminu (do 20. 10. a 20. 2.)

F. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaki

Zaci maji uctu k majetku a vécem ve vlastnictvi Skoly, spoluzéki a dalSich osob.
K veSkerému vybaveni Skolni druZiny se zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Zak je povinen
udrzovat v potadku své pracovni misto a neposkozovat predméty tvortici zatizeni Skoly a Skolni

druziny v¢etné ptedmétl svétenych mu do osobniho uzivani.
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Majetek Skoly, ktery zak svévolné nebo z nedbalosti poskodi ¢i znici, je zdkonny

zastupce povinen opravit, nahradit novym nebo v plné vysi uhradit. Zak okamzit€¢ oznami

zjisténé zavady $kolniho majetku vychovatelce SD.

\%
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. Ochrana osobnosti ve §kole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlc¢enlivost a chranit ped zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz pfisli do
styku.

Pravo zakl a zdkonnych zastupct zaki na ptistup k osobnim udajim, na opravu, vymaz
osobnich udaji a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici
feditele Skoly o ochran¢ osobnich udaji.

Zpracovani osobnich udaji zdkd za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze se souhlasem zakonnych zastupcii
obsahuje smérnice feditele $koly o ochran¢ osobnich udajt.

Z4ci maji b&hem &innosti vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou
techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamt. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznamt osob (vychovatel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s ob&anskym zakonikem (§ 84 a § 85). Narusovani ¢innosti SD mobilnim telefonem

(ptipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako pfestupek proti Vnitinimu fadu.

Dokumentace

D se vede tato dokumentace:

Skolni vzdélavaci program SD
Celoroc¢ni plan ¢innosti
Pichled vychovné vzdélavaci prace — TK

Ptihlasovaci listek pro zéky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce
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Vnitini fad Skolni druziny projednala a chvalila pedagogicka rada dne 1. 9. 2026.

Skolska rada schvalila vnitini fad §kolni druziny 8. 9. 2026.

Vnitini ¥ad $kolni druziny je platny od 1. 9. 2026

6. ZAKLADNI SKOLA CHEB,

Obét nacismu16, n

pfispévkova organizace
Obet nacismu 16. 350 02 Cheb
IC: 709 874 41 Tol.. 354 433 180

Alexandra Strnadova Mgr. Stépanka Cerna, MBA
vedouci vychovatelka feditelka skoly
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